PROCEDURA PRIVIND SERVICIUL DE ASISTENTA JUDICIARA (SAJ)

Avand in vedere dispozitiile art. 76 lit. a), f), j) si k) din Legea nr. 51/1995 republicata si
modificata, potrivit carora Departamentul de coordonare a asistentei judiciare exercitd, in
principal, urmatoarele atributii: a) desfasoara conducerea metodologica a activitatii de
acordare a asistentei judiciare; f) efectueaza controlul asupra asistentei judiciare
acordate; j) popularizeaza sistemul de asistenta judiciard; k) stabileste formularistica
utilizata de barouri pentru organizarea activitatii de asistenta judiciara si extrajudiciara,
in conditiile legii,

Avand in vedere contextul modificarilor legislative privind raportarile digitale pe care le
presupune sistemul de TVA, cu predilectie cele legate de E-Factura,

Avand in vedere dispozitiile art. 81, art. 82 si art. 84 din Legea nr. 51/1995 republicata si
modificata,

Avand in vedere dispozitiile art. 163 si art. 166 din Statutul Profesiei de Avocat,

Avand in vedere dispozitiile art. 9 din PROTOCOLUL privind stabilirea onorariilor cuvenite
avocatilor pentru furnizarea serviciilor de asistenta juridicd in materie penald, pentru
prestarea, in cadrul sistemului de ajutor public judiciar, a serviciilor de asistenta judiciara
si/sau reprezentare ori de asistenta extrajudiciara, precum-si pentru asigurarea serviciilor
de asistenta judiciara privind accesul international la justitie in materie civila si cooperarea
judiciara internationala in materie penald, semnat intre Ministerul Justitiei, Ministerul
Public - Parchetul de pe langa Inalta Curte de Casatie si Justitie si Uniunea Nationali a
Barourilor din Romania, inregistrat sub nr. 2/4880/08.02.2024, 226/C/08.02.2024 si 8-
DCAJ-08.02.2024,

Uniunea Nationala a Barourilor din Roménia,
prin Departamentul de coordonare a asistentei judiciare,

emite urmatoarea

PROCEDURA

pentru barouri, pentru avocatii inscrisi in Registrul de asistenta judiciara

referitoare la etapele care urmeaza a fi parcurse in vederea:

a. incasarii sumelor de bani cu titlu de onorarii pentru furnizarea serviciilor
de asistenta juridica in materie penala, pentru furnizarea serviciilor de
asistenta juridica, in cadrul sistemului de ajutor public judiciar, pentru
Jurnizarea serviciilor de asistenta judiciara si/sau reprezentare ori de
asistenta extrajudiciara, precum si pentru furnizarea serviciilor de
asistenta judiciara privind accesul international la justitie in materie
civila si cooperarea judiciara internationala in materie penala;

b. incasarii sumelor de bani cu titlu de cheltuieli de transport daca activitatea
de asistenta judiciara se desfasoara intr-o alta localitate decat localitatea
de domiciliu sau localitatea in care isi are sediul profesional,
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c. incasarii sumelor de bani cu titlu de remuneratie curator pentru
Jurnizarea serviciilor de curatela in conditiile Codului de procedura civila,
exclusiv pentru situatiile in care remuneratia de curator provine din
bugetul statulwui, potrivit art. 49 din O.U.G. nr. 80/2013 modificata.

Totodata, regasiti anexate prezentei Proceduri modelul de referat de
decontare a onorariului pentru furnizarea serviciilor de asistenta juridica si
a cheltuielilor de deplasare, precum si de borderou, care urmeaza a fi utilizate
de barouri in relatia cu instantele judecatoresti si cu unitatile de parchet.

1. INTOCMIREA REFERATULUI

(1) Referatul, care atesta prestatia profesionala, se intocmeste de catre avocat, conform
modelului de formular anexat, aprobat de UNBR - DCAJ:

a. dupa acordarea asistentei judiciare;

b. in situatia asistentei judiciare acordate in faza urmaririi penale, daca aceasta
depaseste perioada de 60 de zile, calculate de la data depunerii la dosar a imputernicirii
avocatiale, dupa momentul implinirii perioadei respective. La terminarea urmaririi
penale, se va intocmi un nou referat, in care onorariul provizoriu va fi dedus din onorariul
definitiv stabilit de organul judiciar.

(2) Referatul se poate tehnoredacta pe calculator sau intr-o aplicatie/sistem informatic sau
completa pe formularul aprobat de UNBR - DCAJ, in toate cazurile cuprinzand rubricile
din modelul de referat aprobat de UNBR - DCAJ, putand fiind utilizat si in format letric
in relatia cu baroul/instantele judecatoresti/unitati de parchet, pana cand
echipamentele informatice ale barourilor/instantelor judecatoresti/unitatilor de
parchet vor permite derularea tuturor operatiunilor in format electronic sau in format
electronic, acolo unde situatia o permite.

(3) Se accepta practica Serviciilor de Asistenta Judiciara din cadrul unor barouri de a
completa referatele odata cu emiterea imputernicirilor avocatiale, urmand a fi transmise
de catre acestea sau de catre avocati catre instantele judecatoresti/unitatile de parchet
sau depuse la dosar.

(4) Se accepta practica Serviciilor de Asistenta Judiciara din cadrul unor barouri de a colecta
referatele confirmate de catre instantele judecatoresti/unitatile de parchet, direct de la
dosarul cauzei sau de la instante judecatoresti/unitati de parchet, urmand a fi verificate
si transmise la organele judiciare in vederea plétii.

(5) Lalatitudinea fiecarui barou in parte si optional, referatul va contine un element
de identificare si control, cum sunt exemplificativ, dar nu limitativ, cod de bare, cod, cod
QR, in vederea verificarii si eliminarii situatiilor in care un referat se depune de doua ori
spre decontare.

(6) Referatul va cuprinde si cheltuielile de transport solicitate a fi decontate de
catre avocat.
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2.CONFIRMAREA REFERATULUI

(7) Referatul este supus confirmarii de catre organul judiciar (judecator/procuror):

(a) in faza de urmarire penald, dupa momentul finalizarii urmaririi penale;

(b) in faza de urmarire penala, dupa implinirea perioadei de 60 de zile, calculate de la
data depunerii la dosar a imputernicirii avocatiale, pentru onorariul provizoriu;

(c) in faza de judecatd, dupa momentul pronuntarii hotararii judecatoresti
(incheiere/sentinta/decizie);

(d) in faza de judecata, dupa momentul pronuntarii incheierii prin care judecatorul a
stabilit ca delegatia avocatului din oficiu isi inceteaza efectele, dispunand plata
onorariului cuvenit avocatului desemnat din oficiu pentru prestatiile efectuate pana
la data incetarii insarcinarii, in conformitate cu dispozitiile art. 91 alin. 4 Cod
procedura penala si art. 6 din Protocol.

Confirmarea referatului se realizeaza prin aplicarea stampilei organului judiciar si prin
semnarea acestuia de catre persoana indreptatita.

(8) Referatul va fi supus confirmarii de catre organul judiciar
(judecator/procuror) in termen de maxim 1 an de zile dupa momentul
pronuntarii hotararii/finalizarii urmaririi penale sau, respectiv, dupa
momentul pronuntarii incheierii prin care judecatorul a stabilit ca
delegatia avocatului din oficiu isi inceteaza efectele, dispunand plata
onorariului cuvenit avocatului desemnat din oficiu pentru prestatiile
efectuate pana la data incetarii insarcinarii, in conformitate cu dispozitiile
art. 91 alin. 4 Cod procedura penala si art. 6 din Protocol. Nerespectarea
acestui termen atrage neplata de catre barou a sumei stabilite cu titlu de
onorariu. In situatii exceptionale, cum sunt concediile de maternitate,
concediile de crestere si ingrijire copil pana la varsta de 2 sau 3 ani, dupa
caz, situatiile in care organul de urmarire penala nu comunica solutia
adoptata in faza de urmarire penala avocatului interesat, iar acesta din
urma este in imposibilitate de a o afla in interiorul termenului de mai sus,
referatele pot fi supuse confirmarii de catre organul judiciar si peste
termenul de 1 an reglementat anterior.

(9) In vederea confirmarii de citre organul judiciar, referatul poate fi transmis acestuia de
catre avocat sau de catre barou, conform mentiunilor de la pct. (3) din prezenta
Procedura. Dupa confirmare, referatele sunt ridicate de la organul judiciar de catre
avocatul interesat, barou sau este transmis de organul judiciar baroului/avocatului
interesat.

(10) In cazul asistentei extrajudiciare, referatul intocmit de avocat este supus verificirii si
avizarii (confirmarii) de catre coordonatorul serviciului de asistenta judiciara al
baroului.

(11)Se poate decide neutilizarea stampilei.
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3.DEPUNEREA REFERATULUI LA BAROU. AVIZAREA/APROBAREA
REFERATELOR DE CATRE CONSILIUL BAROULUI

(12) Referatul cu toate rubricile completate, confirmat de citre organul judiciar
(judecator/procuror) se inainteaza baroului, in vederea efectuarii formalitatilor
prevazute de lege pentru plata onorariilor.

(13) Referatul, intocmit de avocat si care atesta o prestatie avocatiala efectiva in cauzele
avand ca obiect obtinerea pensiei de intretinere sau a celor privind inapoierea minorului,
precum si cele privind organizarea si exercitarea dreptului de vizita a minorului, va fi
insotit, dupa caz, de decizia decanului baroului competent teritorial, in baza céreia a fost
desemnat, din oficiu, sa acorde asistenta judiciara gratuita. Referatul va fi insotit de
incheierea judecatorului, in cazul asistentei acordate in cadrul sistemului de ajutor
public judiciar.

(14) Referatul constituie document justificativ, care se inainteaza baroului de citre avocat,
pana la data de 7 a lunii imediat urmatoare confirmarii, in vederea verificarii,
centralizirii si avizirii platii onorariului de citre consiliul baroului. In situatiile in care
data de 7 a lunii cade intr-o zi nelucratoare sau de sarbatoare legald, referatele se
inainteaza baroului pana la sfarsitul urmatoarei zile lucratoare. Se vor respecta
dispozitiile de la pct. (8) din prezenta Procedura.

(15) Avizarea/aprobarea referatelor de catre consiliul baroului se realizeaza prin
semnarea referatelor de catre responsabilul Serviciului de Asistenta Judiciara din cadrul
baroului sau de catre consilierul delegat in acest sens si, respectiv, prin aplicarea
stampilei baroului.

(16) Se poate decide neutilizarea stampilei.

4.INTOCMIREA BORDEROURILOR CENTRALIZATOARE DE CATRE
BAROURI

(17)  Pe baza referatelor depuse de cétre avocati, barourile vor intocmi si emite borderoul
centralizator care va cuprinde toate serviciile prestate in cursul unei luni calendaristice
de toti avocatii.

(18) Borderoul este anexat, modelul de formular fiind aprobat de UNBR - DCAJ.

(19) Borderoul va cuprinde si cheltuielile de transport solicitate a fi decontate
de catre avocat.

5.TRANSMITEREA BORDEROURILOR CENTRALIZATOARE DE CATRE
BAROURI

(20) Borderoul va fi transmis organului judiciar pana la data de 15 ale lunii urmatoare celei
in care referatul a fost confirmat de citre organul judiciar. In situatiile in care data de 15
a lunii cade intr-o zi nelucrdtoare sau de sarbatoare legala, borderourile se inainteaza
organului judiciar pana la sfarsitul urmatoarei zile lucratoare.

(21) Borderoul centralizator va avea anexate referatele care vor avea rol de procese-
verbale de receptie a serviciilor respective.
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(22) Referatele si borderourile vor putea fi transmise de catre barouri si prin
corespondenta electronica (email), semnate cu semnatura electronica potrivit legii,
organul judiciar confirmand prin corespondenta electronica (email) receptionarea
acestora.

6.EMITEREA FACTURILOR IN RELATIA AVOCAT - ORGAN JUDICIAR,
PENTRU SUMELE CUVENITE CU TITLU DE ONORARIU PENTRU
ACTIVITATEA PRESTATA

(23) Avocatul va emite citre instantd/unitatea de parchet platitoare (ordonatorul de
credite) factura utilizand sistemul RO - eFactura, pentru sumele la care este indrituit cu
titlu de onorariu pentru furnizarea serviciilor de asistenta juridica in materie penala,
pentru furnizarea serviciilor de asistenta juridica, in cadrul sistemului de ajutor public
judiciar, pentru furnizarea serviciilor de asistenta judiciara si/sau reprezentare ori de
asistenta extrajudiciara, precum si pentru furnizarea serviciilor de asistenta judiciara
privind accesul international la justitie in materie civila si cooperarea judiciara
internationala in materie penala. Exemplu: pentru sumele confirmate cu titlu de
onorarii in dosarele aflate pe rolul judecatoriilor, factura va fi emisa catre
tribunal.

(24) Se va putea emite cate o singura factura pentru mai multe sume de bani evidentiate
in mai multe referate, daca toate referatele respective sunt aprobate/vizate de acelasi
organ judiciar platitor (ordonator de credite) sau de organe judiciare pentru care plateste
acelasi organ judiciar platitor (ordonator de credite).

(25) Factura va fi emisa dupa momentul virarii sumelor de bani baroului de catre organul
judiciar platitor si inainte de efectuarea platii de cdtre barou catre avocat.

(26) Termenul de emitere a facturii este de 5 zile de la comunicarea de catre barou catre
avocati a incasarii sumelor de bani de la organul judiciar. Modalitatea de comunicare
catre avocati a incasarii sumelor de bani de la organul judiciar este lasata la libera alegere
a barourilor.

(27) La latitudinea fiecarui barou in parte si optional, baroul va putea solicita
organului judiciar un borderou continiand facturile emise, cu evidentierea platilor
efectuate.

(28) Factura va cuprinde la rubrica descriere operatiune: onorariu avocatial dosar
nr. , indicand instanta judecdatoreasca/unitatea de parchet, confirmat
conform referat serie: nr. data , iar la rubrica suma/valoare,
suma de bani confirmata de organul judiciar in referat, continand TVA, pentru formele
de exercitare a profesiei inregistrate ca platitori de taxa pe valoare adaugata.

(29) Pentru ipotezele in care programele informatice de facturare nu permit utilizarea
unui numar ridicat/suficient de caractere la rubrica descriere operatiune, se vor
putea utiliza prescurtari ale expresiilor de mai sus.

(30) Onorariile avocatiale se vor evidentia in mod distinct si individual in factura, pe
dosare si instante/unitati de parchete, chiar daca sunt confirmate de acelasi organ
judiciar.
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(31) Factura NU va cuprinde cheltuielile de transport solicitate a fi decontate,
care se deconteaza exclusiv pe baza borderourilor intocmite pe baza
referatelor.

(32) Factura se va emite pentru suma confirmata in referat sau pentru suma care urmeaza
a fi platita de barouri cu titlu de plati partiale, conform pct. 43 din prezenta Procedura.

(33) Optional, factura emisa va putea fi printata si depusa la barou.

7. EMITEREA FACTURILOR iN RELATIA AVOCAT -
AUTORITATE/INSTITUTIE PUBLICA, PENTRU SUMELE CUVENITE CU
TITLU DE REMUNERATIE CURATOR PENTRU ACTIVITATEA PRESTATA,
ATUNCI CAND REMUNERATIA DE CURATOR PROVINE DIN BUGETUL
STATULUI, POTRIVIT ART. 49 DIN O.U.G. NR. 80/2013 MODIFICATA

(34) Avocatul va emite catre autoritatea/institutia publica factura utilizand sistemul RO -
eFactura, pentru sumele la care este indrituit cu titlu de remuneratie pentru furnizarea
serviciilor de curatela, in conditiile Codului de procedura civila.

(35) Se va putea emite cate o singura factura pentru mai multe sume de bani evidentiate
in mai multe dosare in care avocatul a fost numit curator, daca toate sumele respective
urmeaza a fi platite de aceeasi autoritate/institutie publica.

(36) Factura va fi emisa dupa momentul stabilirii de cdtre instanta de judecata a
remuneratiei curatorului provizorie/definitiva.

(37) Factura va cuprinde la rubrica descriere operatiune: Remuneratie curator dosar
nr. , indicand instanta judecatoreasca, incheiere nr. /data ,
iar la rubrica suma/valoare, suma de bani stabilitd prin incheiere, addugand TVA
pentru formele de exercitare a profesiei inregistrate ca platitori de taxa pe valoare
adaugata.

(38) Remuneratiile de curator se vor evidentia in mod distinct si individual in factura,
chiar dacd sunt platite de aceeasi autoritate/institutie publica.

(39) Optional, factura emisa va putea fi printata si depusa la barou.

(40) Dispozitiile pct. 7, (34) - (39) sunt aplicabile numai pentru situatiile in care
remuneratia este avansata din bugetul statului, conform art. 49 din O.U.G. nr. 80/2013.
Acestea nu se aplica situatiilor in care remuneratia de curator este achitata de catre o
entitate privati/persoani fizici. In aceste cazuri, avocatul va emite citre entitatea
privata/persoana fizica factura utilizand sistemul RO - eFactura, pentru sumele la care
este indrituit cu titlu de remuneratie pentru furnizarea serviciilor de curateld, in
conditiile Codului de procedura civila. Se va putea emite cate o singura factura pentru
mai multe sume de bani evidentiate in mai multe dosare in care avocatul a fost numit
curator, daca toate sumele respective urmeaza a fi platite de aceeasi entitate
privata/persoana fizica. Factura va fi emisa dupa momentul stabilirii de catre instanta
de judecata a remuneratiei curatorului provizorie/definitiva. Factura va cuprinde la
rubrica descriere operatiune: Remuneratie curator dosar nr. , indicand
instanta judecatoreasca, incheiere nr. /data , lar la rubrica
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suma/valoare, suma de bani stabilita prin incheiere, adaugand TVA pentru formele
de exercitare a profesiei inregistrate ca platitori de taxa pe valoare adaugata.
Remuneratiile de curator se vor evidentia in mod distinct si individual in factura, chiar
daca sunt platite de aceeasi entitate privata/persoana fizica. Plata sumelor respective se
va realiza de catre entitatea privatd/persoana fizica prin transfer bancar direct in contul
bancar al avocatului sau in numerar, potrivit optiunii partilor interesate.

8.EFECTUAREA PLATILOR DE CATRE BAROURI CATRE AVOCATI A
SUMELOR DE BANI CUVENITE CU TITLU DE ONORARIU AVOCATIAL
ASISTENTA JURIDICA

(41) Plata sumelor de bani incasate de catre barouri cu titlu de onorarii se va face catre
avocat in cursul lunii calendaristice in care sumele necesare au fost virate de catre
instanta si unitatea de parchet. Daca suma de bani este virata de organul judiciar in
ultimele zile din luna, platile vor putea fi facute si in luna urmatoare, daca volumul de
munca o impune.

(42) Plata sumelor de bani se va putea face prin transfer bancar sau in numerar, in functie
de optiunea baroului/avocatului.

(43) Lalatitudinea fiecarui barou in parte si optional, in situatiile in care barourile
incaseaza de la organele judiciare sume partiale din sumele datorate, barourile vor
decide efectuarea platilor partiale sau retinerea sumelor de bani pana la momentul la
care vor putea face pliti integrale. In ipoteza in care barourile vor decide efectuarea
platilor partiale, facturile vor fi emise de catre avocati pe sumele partiale incasate,
incluzand taxa de 2% datorata pentru cheltuielile curente necesare functionarii
serviciilor de asistenta judiciara a barourilor.

9.EFECTUAREA PLATILOR DE CATRE BAROURI CATRE AVOCATI A
SUMELOR DE BANI CUVENITE CU TITLU DE REMUNERATIE CURATOR,
ATUNCI CAND REMUNERATIA DE CURATOR PROVINE DIN BUGETUL
STATULUIL, POTRIVIT ART. 49 DIN O.U.G. NR. 80/2013 MODIFICATA

(44) Plata sumelor de bani incasate de catre barouri cu titlu de remuneratie curator se va
face catre avocat in cursul lunii calendaristice in care sumele necesare au fost virate de
catre autoritatea/institutia publica. Daca suma de bani este virata baroului in ultimele
zile din luna, plétile vor putea fi facute si in luna urmatoare, daca volumul de munca o
impune.

(45) Plata sumelor de bani se va putea face prin transfer bancar sau in numerar, in functie
de optiunea baroului/avocatului.

10. TAXA DE 2% DATORATA PENTRU CHELTUIELILE CURENTE
NECESARE FUNCTIONARII SERVICIILOR DE ASISTENTA JUDICIARA A
BAROURILOR

(46) Barourile vor retine din sumele cuvenite avocatului, aprobate si efectiv virate/platite,
o taxa de 2%, la achitarea efectiva a onorariului catre avocatul indreptatit.

(47) Daca barourile platesc in numerar sumele de bani cuvenite avocatului, pentru taxa de
2% retinuta tot in numerar, baroul va emite chitanta.
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(48) Daca barourile platesc prin transfer bancar sumele de bani cuvenite avocatului,
retinand taxa de 2%, barourile vor emite o nota contabila care va contine: denumirea
baroului/antetul baroului, numarul si data documentului (din Registrul de iesiri al
baroului), numele fiecarui avocat/forma de exercitare a profesiei caruia i s-au facut plati
intr-o luna si caruia i s-a retinut taxa de 2%, denumirea operatiunii si temeiul de drept
(art. 84 alin. 2 din Legea nr. 51/1995 republicata), suma virata si suma retinuta cu titlu
de taxa de 2%, semnatura contabilului baroului si a decanului. Nota contabila va putea
fi intocmita lunar/anual, generald pentru toti avocatii sau individual, la alegerea
barourilor. In cazul in care se va intocmi o notd contabild general, fiecirui avocat i se
va comunica, la cerere, un extras din aceasta, respectiv datele care il intereseaza.

11.RELATIA BAROU - ORGAN JUDICIAR

(49) 1Inrelatia barou - instanti/unitatea de parchet, barourile nu vor emite facturi pentru
sumele virate de organele judiciare cu titlu de onorarii si nici pentru sumele virate cu
titlu de cheltuieli de transport decontate.

12. REGIMUL TAXEI PE VALOAREA ADAUGATA (TVA)

(50) Avocatii inregistrati in scopuri de TVA vor emite facturi in conditiile de mai sus, TVA-
ul fiind inclus in cuantumul sumelor stabilite in Protocol cu titlu de onorarii si
confirmate de organul judiciar.

13. DECONTAREA CHELTUIELILOR DE TRANSPORT DACAV ACTIVITATEA
DE ASISTENTA JUDICIARA SE DESFASOARA INTR-O ALTA LOCALITATE
DECAT LOCALITATEA IN CARE ISI ARE SEDIUL PROFESIONAL

(51) Decontarea cheltuielilor de transport se face pe baza de documente justificative, care
au inscrise pretul si data eliberarii, cum ar fi: bonul de carburant, legitimatiile de
calatorie, biletele de tren, biletele de avion, tichetele, documentele care fac dovada
achitarii taxelor platite pe timpul si in legatura cu deplasarea.

(52) Avocatul va completa rubricile corespunzatoare din cadrul referatului, tinand cont de

urmatoarele elemente:

1. decontarea cheltuielilor de transport dus/intors se va putea face doar in cazul distanta
dintre localitatea in care avocatul isi are sediul profesional (adresa postala a sediului
profesional) si localitatea unde se desfasoara activitatea de asistenta judiciara (adresa
postala a sediului organului judiciar) este mai mare de 5 km;

2. se va avea in vedere distanta dintre localitatea in care avocatul isi are sediul profesional
(adresa postala a sediului profesional) si localitatea unde se desfasoara activitatea de
asistenta judiciara (adresa postala a sediului organului judiciar);

3.se vor utiliza distantele identificate prin utilizarea calculatorului de rute
https://www.distanta.ro/;

4. sevor avea in vedere criteriile de decontare aprobate prin Hotararea nr. 30/16-17.12.2023
a CUNBR, respectiv:

4.1.]a calatoria cu avionul, pe orice distanta, se deconteaza clasa economica sau cursa low-
cost, cu aprobarea prealabila a decanului sau avocatului care coordoneaza Serviciul de
Asistenta Juridica;

4.2.]a calatoria cu orice fel de tren, se deconteaza dupa tariful clasei I;

4.3.1a calatoria cu navele de calatori, se deconteaza dupa tariful clasei I;
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4.4.]a calatoria cu mijloace de transport auto si transport in comun;

4.5.la cdlatoria cu autoturismul aflat in proprietatea sau folosinta avocatului, se
deconteaza contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km parcursi pe distanta cea mai
scurta. Distanta cea mai scurta dintre localitati este distanta calculatd pe drumuri
publice; pretul litrului de carburant va fi cel inscris pe bonul de carburant,
fara a avea relevanta suma totala inscrisa acolo;

4.6.decontarea cheltuielilor pentru utilizarea vagonului de dormit sau cusetei este
permisa numai in cazul calatoriilor efectuate pe timp de noapte, pe distante de peste
300 km. Costul tichetelor pentru rezervarea locurilor, costul suplimentelor de viteza,
precum si comisioanele percepute de agentiile de voiaj se includ in cheltuielile de
transport care se deconteaza.

4.7.se deconteaza drept cheltuieli de transport si: cheltuielile pentru transportul efectuat
cu mijloacele de transport in comun la si de la aeroport, gara, autogara sau port, in cazul
in care acestea sunt situate in alta localitate, precum si cheltuielile aferente
transportului efectuat in regim de taxi sau car sharing, in intervalul in care serviciile de
transport public in comun nu sunt disponibile; cheltuielile de transport efectuate in
localitatea unde se desfasoara activitatea de asistenta judiciara, cu mijloacele de
transport in comun, dus-intors, pe distanta dintre gara, aerogara, autogara sau port si
locul desfasurarii activitatii de asistenta judiciara, precum si cheltuielile aferente
transportului efectuat in regim de taxi sau car sharing, in intervalul in care serviciile de
transport public in comun nu sunt disponibile; taxele pentru trecerea podurilor; taxele
de traversare cu bacul; taxele de aeroport, gara, autogara sau port; alte taxe privind
circulatia pe drumurile publice, prevazute de dispozitiile legale in vigoare.

5.In cazul deplasdrii cu autovehicule cu sistem de propulsie electric, decontarea
transportului se raporteaza la pretul unitar/litru mai favorabil al benzinei sau motorinei
premium, dupd caz, conform Monitorului preturilor administrat de Consiliul
Concurentei, valabil la data depunerii cererii de decontare. In situatia in care, conform
Monitorului preturilor administrat de Consiliul Concurentei, in localitatea in care
avocatul isi are sediul profesional nu exista statii de carburant, la stabilirea pretului se au
in vedere preturile carburantului la cea mai apropiata statie de carburant.

6. eliberarea documentului justificativ continand datele de identificare ale formei de
exercitare a profesiei avocatului (facturd/bon cu CIF/CUI) nu permite o dubla decontare
a cheltuielii respective, respectiv si de la organul judiciar si in contabilitatea formei de
exercitare a profesiei.

(53) Cheltuielile de transport se vor deconta tinand cont de regulile de mai sus, prin
completarea  rubricilor corespunzatoare din referat, exclusiv pe baza
referatului/borderoului, fara a fi inscrise in factura.

Prezenta PROCEDURA are in vedere dispozitiile legale precizate.

Uniunea Nationala a Barourilor din Romania, prin Departamentul de coordonare a
asistentei judiciare, nu isi asuma nicio obligatie pentru modul in care avocatul si/sau baroul
inteleg sa respecte prevederile legale.

La redactarea prezentei proceduri au fost consultati specialisti de drept fiscal.
Implementarea de catre fiecare barou a prezentei Proceduri are in vedere urmatoarele
prevederi legale:

a. Art. 75 alin. 2 din Legea nr. 51/1995 republicata, potrivit caruia departamentul de
coordonare a asistentei judiciare emite decizii si norme metodologice in limitele
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atributiilor conferite prin prezenta lege, in conditiile si cu procedura prevdazute de
Statutul profesiei de avocat.

. Art. 76 din Legea nr. 51/1995 republicata, potrivit ciruia departamentul de coordonare
a asistentei judiciare exercitd, in principal, urmatoarele atributii: a. desfdsoara
conducerea metodologica a activitatii de acordare a asistentei judiciare; b. elaboreaza
proiectul de Regulament-cadru pentru organizarea serviciilor de asistenta judiciara; e.
organizeaza si coordoneaza metodologia de platd a onorariilor pentru asistenta
judiciara acordata; f. efectueaza controlul asupra asistentei judiciare acordate; k.
stabileste formularistica utilizata de barouri pentru organizarea activitatii de asistenta
judiciara si extrajudiciard, in conditiile legii;

. Art. 77 din Legea nr. 51/1995 republicatd, potrivit caruia, in vederea organizarii
activitatii de asistenta judiciarda, barourile indeplinesc urmatoarele atributii: f.
indeplinesc orice alte atributii prevazute de lege sau de Regulamentul-cadru pentru
organizarea serviciilor de asistenta judiciara.

. Art. 78 alin. 2 din Legea nr. 51/1995 republicata, potrivit caruia serviciile de asistenta
prevazute la alin. (1) sunt conduse de un avocat definitiv, numit de consiliul baroului, si
sunt coordonate de un membru al consiliului. Organizarea, functionarea si atributiile
serviciilor de asistenta judiciara se realizeaza potrivit regulamentului aprobat de
consiliul baroului, in baza Regulamentului-cadru pentru organizarea serviciilor de
asistenta judiciara, aprobat de Consiliul U.N.B.R..

Ramanem deschisi la dialog si va asiguram de intreaga noastra consideratie.

Prezenta procedura, impreuna cu modelele de referat, borderou si nota
contabila anexate, au fost aprobate in sedinta Consiliului Uniunii Nationale
a Barourilor din Romania din data de 21.03.2025.

PRESEDINTE,
UNIUNEA NATIONALA A BAROURILOR DIN ROMANIA
Avocat Traian-Cornel BRICIU

Intocmit,

DEPARTAMENTUL DE COORDONARE A ASISTENTEI JUDICIARE,
COORDONATOR,

VICEPRESEDINTE,

Avocat Sergiu I. STANILA
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